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ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О КАБИНЕТЕ
Дата основания____________________________________________________
Общая площадь__________________________________________________
Заведующий (ая) кабинетом __________________________________________
Сведения об эксплуатации __________________________________________ ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

ГРАФИК РАБОТЫ КАБИНЕТА НА 20__/20__ УЧЕБНЫЙ ГОД

Группа, закреплённая за кабинетом:  _________________________________  
Число посадочных мест:  ___________________________________________

Занятость кабинета на 1-ое полугодие (1 семестр)  
	Урок
	Дни недели

	
	Понедельник
	Вторник
	Среда
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	Пятница
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	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	



Занятость кабинета на 2-ое полугодие (2 семестр)  
	Урок
	Дни недели

	
	Понедельник
	Вторник
	Среда
	Четверг
	Пятница
	Суббота
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График проведения консультаций
	№
п/п
	Название предмета (дисциплины)
	Номер группы (ФИО учащегося)
	Дата проведения
	Время проведения

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



СОДЕРЖАНИЕ РАБОТЫ УЧЕБНЫХ КАБИНЕТОВ И МАСТЕРСКИХ
РАЗДЕЛ I. Учебно-организационная работа
1. Разработка совместно с преподавателями плана работы кабинета (мастерской).
1. Разработки плана технического творчества учащихся.
1. Определение объема работы по приведению в порядок наглядных пособий.
1. Определение (планирование) необходимого изготовления новых учебных наглядных пособий, силами кабинета и частичное приобретение.
1. Определение обязанностей среди заведующих кабинетов (мастерских).
1. Оборудование кабинета – размещение тематических наглядных пособий, их содержание.

РАЗДЕЛ II. Методическая работа
1. Разработка, рассмотрение и утверждение учебно-программной документации.
1. Корректировка методических рекомендаций по выполнению лабораторных и практических работ, проведению учебной практики, и рассмотрение их на цикловой (методической) комиссиях колледжа.
1. Оформление методических разработок открытых учебных занятий и воспитательных мероприятий.
1. Участие в педагогических чтениях.
1. Разработка и обсуждение на методической комиссии перечня учебных наглядных пособий, которые необходимо изготовить в течение года.
1. Обсуждение тем и текстов, обобщение и внедрение в учебный процесс нового, науки и практики.
1. Составление логических схем по предмету с целью ликвидации дублирования материала.
1. Разработка и рассмотрение на методической и цикловой комиссии перечня вопросов и заданий для проведения ОКР, дифференцированных зачётов, экзаменов, курсового проектирования, дипломного проектирования, государственного квалификационного экзамена.
1. Организация стимулирующих занятий и консультаций при кабинете (мастерской).
1. Оформление паспорта кабинета (мастерской).
1. Разработка мероприятий в рамках недели методической или цикловой комиссии колледжа.
1. Составление и систематическое пополнение учебно-методического комплекса учебной дисциплины.
1. Накопление учебно-методической литературы.


РАЗДЕЛ III. Работа объединения по интересам и внеурочная работа
1. Составление плана работы объединения по интересам.
1. Организация проведения занятий объединения по интересам.
1. Планирование и организация технического творчества учащихся.
1. Организация выставок технического творчества и творческий отчёт работы объединения по интересам.
1. Организация тематических выставок работ учащихся, проведения тематических вечеров, викторин и т.д.

РАЗДЕЛ IV. Наставничество (совместная учебная деятельность опытных преподавателей и начинающих педагогов)
1. Проведение консультаций по вопросам составления и оформления документации, создания УМК.
1. Оказание методической помощи начинающим преподавателям в разработке календарно-тематических планов.
1. Посещение учебных занятий начинающих педагогов.
1. Взаимопосещение.
1. Проведение совместного анализа посещённых занятий.


























ПЕРЕЧЕНЬ НЕОБХОДИМОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ УЧЕБНОГО КАБИНЕТА (МАСТЕРСКОЙ)

____________________________________________________
    

	
Документация учебного кабинета (учебной лаборатории)

	Отметка о выполнении
	Примечания

	1. Стенды. Оформление кабинета

	0. Государственная символика Республики Беларусь (изображения герба, флага, текст гимна)
0. Инструкция по технике безопасности при работе в кабинете (лаборатории)
0. Журнал ежедневного контроля по охране труда
0. Информация о выполнении нормативов социальных стандартов
0. Интегральная десятибалльная шкала оценки результатов учебной деятельности учащихся учреждений, обеспечивающих получение профессионально-технического и среднего специального образования
0. Периодически сменяемые материалы по дисциплине –  познавательная информация, план семинарских занятий, перечень тем рефератов, вопросы обязательных контрольных работ, вопросы к экзамену, рейтинг-листы и т.п. на учебный год
	__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	2. Общие документы

	1.  Положение об учебном кабинете (мастерской)
1.  План работы кабинета (мастерской)
1. Инструкция по охране труда при работе в кабинете (мастерской)
1.  Журнал учёта проведения инструктажей по охране труда при проведении ЛПЗ, предусмотренные программой
1.  Инструкция пожарной безопасности 
1. Правила электробезопасности для обучающихся в колледже
1.  Правила общей безопасности для обучающихся в колледже
1.  Выписка из санитарно-гигиенических требований, предъявляемые кабинету (мастерской)
1.  График проведения консультаций, дополнительных занятий, кружковой работы
1.  Перечень оснащения и оборудования кабинета (мастерской)
1.  План по самообразованию педагога
	________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	3. Учебно-методический комплекс по дисциплине (предмету)

	0. Вспомогательный раздел УМК:
0. Типовая учебная программа – актуальная (м.б. копия)
0. Учебная программа, разработанная на основе типовой.
0. Календарно-тематический (тематический) план.
0. Перечень учебных изданий и информационно-аналитических материалов, рекомендуемых для изучения учебной дисциплины(предмета) (согласно программе и наличию в библиотеке)
0. Выписка из стандарта специальности (что должен знать учащийся на уровне представления, понимания, умения)
0. Планы уроков (занятий)
	_________________________________________________________________________________________________________________________
	_______________________________________________________________________________________________________________________________________________

	0. Теоретический раздел УМК:
1. Лекционный материал
1. Наглядные пособия, схемы, таблицы
1. Схема меж- и внутридисциплинарных связей
1. Перечень электронных учебников и пособий
1. Перечень учебных фильмов и видеоматериалов 
	_______________________________________________________
	_________________________________________________________________

	0. Практический раздел УМК: 
2. Перечень лабораторно-практических занятий, учебных практик (утверждённый председателем ЦК или МК)
2. Методические указания к выполнению лабораторно-практических работ, учебных практик (утверждённый председателем ЦК или МК)
2. Раздаточный материал
	__________________________________________________________________
	_____________________________________________________________________________

	0. Раздел контроля знаний УМК: 
3. Перечень вопросов для ОКР (утверждённый председателем ЦК или МК)
3. Задания для ОКР (утверждённый председателем ЦК или МК)
3. Тесты, поуровневые задания, тематический контроль
3. Темы, задания для курсовых работ (утверждённый председателем ЦК или МК)
3. Перечень утверждённых вопросов для семестрового и государственного экзамена (дифференцированного зачёта) (утверждённый зам.директора по УПР)
3. Правила проведения аттестации учащихся по ССО и ПТО  (Постановление Министерства образования Республики Беларусь 22.07.2011 № 106, №216 ОТ 05.08.2011)
3. Критерии оценки результатов учебной деятельности учащихся по дисциплине
	________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	0.  Раздел внеучебной работы с учащимися по дисциплине: 
4. Сценарии воспитательных мероприятий по дисциплине (предмету)
4. Материалы работы предметного кружка, дополнительных занятий
4. Аналитические диктанты, викторины, кроссворды и др.
4. Задания для творческих работ учащихся по учебным дисциплинам
	_____________________________________________________________________________
	___________________________________________________________________________________________

	4. Уголок группы (если за кабинетом, лабораторией закреплена учебная группа)

	1. список актива
1. мероприятия группы
1. достижения
1. поздравления 
1. результаты мониторинга учебной деятельности группы и др.
	____________________________________________
	____________________________________________________

	5. Демонстрационные средства обучения

	4. Объекты натуральные
0. Образцы и коллекции материалов, сырья, химических веществ, расходных материалов (реактивов), инструментов, деталей сборочных единиц и т.д.
0. Специально обработанные узлы, механизмы оборудования
0. Учебно-производственное оборудование, приборы, аппараты, установки и т.д.
0. Муляжи, разрезы, макеты, модели, тренажеры, приспособления, принадлежности, посуда и т.д.
1.4. Изобразительные наглядные пособия
1.4.1. Плакаты (в т.ч. с изображением таблиц, схем, диаграмм, графиков и т.д.)
1.4.2. Картины, рисунки, фотографии, портреты
6. Средства обучения для лабораторных и практических работ
6.1. Учебно-производственное оборудование, приборы, аппараты, установки и т.д.
6.2. Приспособления, принадлежности, инструменты, посуда и т.д.
6.3. Расходные материалы
7. Электронные средства обучения
7.1. Компьютерные программы педагогического назначения
7.2. Педагогические Интернет-ресурсы
7.3. Электронные пособия
7.4. Электронные учебники, учебные пособия, справочные издания и т.д.
8. Аудиовизуальные средства обучения
8.1. Учебные аудио- и видеозаписи
9. Технические средства обучения
9.1. Ноутбук
9.2. Телевизор
9.3. Компьютер
9.4. Видеомагнитофон
9.5. Мультимедийный проектор
9.6. Интерактивная доска и т.д.
10. Литература
10.1. Учебники, учебные пособия, практикумы, сборники задач, упражнений и т.д.
10.2. Энциклопедии, словари, справочники, каталоги и т.д.
10.3. Журналы, газеты, реферативные сборники, проспекты и т.д.
11. Технические нормативные правовые акты
11.1. Стандарты
11.2. Технические условия
11.3. Санитарные нормы, правила и гигиенические нормативы и т.д.
12. Оборудование помещения	
12.1. Стол для преподавателя
12.2. Столы для учащихся
12.3. Стулья
12.4. Доска классная (магнитная доска, чертежная доска и т.д.)
12.5. Экран проекционный
12.6. Шкафы
12.7. Стеллажи
12.9. Ящики
12.10. Стенды и т.д.
13. Средства пожаротушения,	индивидуальной защиты
13.1. Огнетушитель
13.2. Ящик с песком
13.3. Аптечка
13.4. Халаты
13.5. Очки защитные
13.6. Перчатки
13.7. Рукавицы и т.д.
	______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



























ОПИСЬ
имущества и документации кабинета № ____
(по инвентаризационной ведомости)

	№
п/п
	Наименование имущества
	Количество

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	




ИНВЕНТАРИЗАЦИОННАЯ ВЕДОМОСТЬ
на технические средства обучения учебного кабинета №____

	№ 
п/п
	Наименование ТСО
	Марка
	Год приобретения
	Инвентарный номер

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	





ДИДАКТИЧЕСКИЙ МАТЕРИАЛ

	№
п/п
	Курс
	Название
	Автор
	Издательство
	Год издания
	Кол-во комплектов

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	





ИНСТРУКЦИОННЫЕ, ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЕ КАРТЫ УРОКОВ

	№
п/п
	Раздел, тема
	Кол-во комплектов

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



ИЛЛЮСТРАЦИИ

	№
п/п
	Курс
	Раздел, тема
	Автор
	Название
	Кол-во комплектов

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	




ИЗМЕРИТЕЛИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО СТАНДАРТА 

1. Контрольные работы 
	№
п/п
	Группа
	Тема
	Количество

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	




2. Тестовые задания

	№
п/п
	Тема
	Количество

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	




3. Лабораторные работы

	№
п/п
	Тема
	Количество

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	




4. Практические работы

	№
п/п
	Тема
	Количество

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	




УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКАЯ И СПРАВОЧНАЯ ЛИТЕРАТУРА

Литература
	№
п/п
	Название
	Автор
	Издательство
	Год издания
	Кол-во комплектов

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Методические пособия

	№
п/п
	Название
	Автор
	Издательство
	Год издания
	Кол-во комплектов

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	





ПЕРСПЕКТИВНЫЙ ПЛАН РАЗВИТИЯ КАБИНЕТА

	№ 
п/р
	Что планируется
	Сроки
	Ответственный
	Результат

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


                                                                          

                                                                            УТВЕРЖДАЮ
                                                                            Заместитель директора 
по учебно-воспитательной работе
_____________________________
«___»__________________20___г.


ПЛАН РАБОТЫ ПРЕДМЕТНОГО КРУЖКА

«______________________________________________________»
(название)

	№
п/п
	
Название занятий
	
Дата проведения


	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	




Преподаватель _____________________/______________________/
                                                            (подпись)                                         (расшифровка подписи)


ГРАФИК РАБОТЫ ПРЕДМЕТНОГО КРУЖКА

	Группа 
	Виды 
деятельности
	Время, дата  работы

	
	
	Понедель-ник
	Вторник
	Среда
	Четверг
	Пятница

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	




Преподаватель _____________________/______________________/
                                                            (подпись)                                         (расшифровка подписи)


УЧЁТ РАБОТЫ ПРЕДМЕТНОГО КРУЖКА
«______________________________________________________»
(название)

	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество учащихся
	№ гр.
	Дата

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	Дата
	Кол-во часов
	Содержание работы
	Подпись

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	





УЧЁТ ПРОВЕДЕНИЯ ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ ЗАНЯТИЙ

	Дата
	Кол-во часов
	ФИО учащегося
	№ гр.
	Содержимое работы
	Подпись 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	




	СОГЛАСОВАНО		
на заседании ___________ комиссии	                    
председатель ____________________	                    
протокол №___ от «___»_______2017г.
	Утверждаю                                                  
Зам. директора  по УПР                                                                          ____________ Е.В.Гатальская  
«____»_________2017г.



ПЛАН РАБОТЫ КАБИНЕТА ( МАСТЕРСКОЙ)    №___
на _____/_____ учебный год

	№ 
п/р
	Что планируется
	Сроки
	Ответственный
	Результат

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




 Заведующий кабинетом                                                 ____________________


